АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГАГАРИНСКИЙ район» Смоленской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от __12.07.2018___ № __334-р_
Об организации ведения официального
Интернет-сайта Администрации
муниципального образования 
«Гагаринский район»  Смоленской области
Во исполнение Федеральных законов от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»:

1. Определить официальным Интернет-сайтом для размещения информации о деятельности Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (далее - Администрация) Интернет-сайт, расположенный в сети Интернет по адресу http://гагаринадмин67.рф (далее – Интернет-сайт).

2. Утвердить:

2.1. Положение об официальном Интернет-сайте Администрации (прилагается).

2.2. Регламент информационного наполнения официального Интернет-сайта Администрации (прилагается).

3. Назначить администратором Интернет-сайта ведущего специалиста отдела по информационным технологиям Администрации Кузнецову Дарью Вячеславовну.

4. Руководителям структурных подразделений Администрации: 

4.1. Представить информацию для наполнения официального Интернет-сайта Администрации до 01.08.2018. 

4.2. Назначить ответственного за актуализацию размещённой на Интернет-сайте информации, а также подготовку и предоставление информационно-аналитических материалов в электронном виде администратору Интернет-сайта до 01.08.2018.

   5. Ведущему специалисту управления делами (Коноплева А.В.) довести настоящее распоряжение до сведения работников   Администрации и ознакомить их с ним под роспись.

6. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте Администрации.

7. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на управляющего делами Администрации  (Успенская М. А.).

Глава муниципального образования

«Гагаринский район» Смоленской области                             Р. В. Журавлев

Отпечатано в 1 экземпляре в дело

	Исполнитель

______________ А.А. Лютов 

  (подпись)

3-19-31

« __ » июля  2018 г.                                 
	                                                                                                             Разослать:

Управление делами – 1 экз.

Кадры  – 1 экз.

Отдел по ИТ – 2 экз. 


Визы:

М.А. Успенская
______________________
«___»  июля  2018 г.

С.М.Епишина
______________________
«___»   июля     2018 г.

Приложение № 1

к распоряжению

Администрации 

муниципального образования  

«Гагаринский район» 

Смоленской области

от___12.07.2018____ № _334-р__
ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном Интернет-сайте Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области http://гагаринадмин67.рф
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет основные принципы организации ведения официального Интернет-сайта Администрации муниципального образования «Гагаринский район» (далее - Администрация) http://гагаринадмин67.рф (далее – Интернет-сайт).

1.2. Сайт предназначен обеспечить:

а) реализацию конституционного права граждан на доступ к информации;

б) повышение уровня открытости и доступности органов власти Гагаринского района, широкое и своевременное освещение их деятельности посредством предоставления Интернет-аудитории неограниченного бесплатного доступа к информации, размещенной на сайте;

в) формирование положительного образа Администрации, а также вовлечение граждан и организаций в активную работу по поддержке курса, инициатив и программ органов власти Гагаринского района;

г) повышение привлекательности Гагаринского района Смоленской области для потенциальных инвесторов и экономических партнеров;

д) оперативное взаимодействие граждан и хозяйствующих субъектов с органами муниципальной власти.

1.3. На Интернет-сайте содержится открытая информация общего доступа.

1.4. Ответственность за содержание, актуальность, достоверность и своевременность предоставления информации для размещения на Интернет-сайте возлагается на Администрацию и руководителей структурных подразделений Администрации в соответствии с регламентом информационного наполнения Интернет-сайта (далее – регламент).

1.5. Решение о создании на сайте страниц и разделов принимает структурное подразделение Администрации по согласованию с отделом по информационным технологиям.

1.6. Оказание услуг и выполнение работ специализированными организациями по обеспечению функционирования и развитию Интернет-сайта осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Типы информации, размещаемой на Интернет-сайте

2.1. Постоянная информация – информация, размещаемая на длительный срок, изменяемая при внесении изменений в соответствующие правовые документы.

2.2. Периодическая информация – информация, размещаемая на длительный срок, имеющая определенный период актуализации, закрепленный законодательно или внутренним документом Администрации.

2.3. Оперативная информация – информация, размещаемая на длительный срок, имеющая срок опубликования, закрепленный законодательно.

2.4. Новостная информация – информация, размещаемая на длительный срок, но имеющая малый период актуализации.

3. Процедура представления и размещения информации 
на Интернет-сайте

3.1. Размещение информации о деятельности органов власти Гагаринского района на Интернет-сайте (далее – размещение) осуществляется администратором Интернет-сайта по представлению специалистами и структурными подразделениями Администрации, ответственными за размещение информации в разделе (подразделе).

3.2. Представление информации для размещения администратору Интернет-сайта осуществляется структурными подразделениями Администрации в электронном виде.

3.3. Представление и размещение информации осуществляется в сроки согласно таблице:


	Тип
	Срок представления
	Срок размещения

	информации
	
	

	Постоянная
	В течение недели после
	В течение 3 (трёх) дней с даты

	
	подписания документа
	представления информации

	Периодическая
	Согласно регламенту
	В течение 3 (трёх) дней с даты

	
	
	представления информации

	Оперативная
	В течение дня опубликования
	В течение дня представления

	
	извещения в официальном
	информации

	
	печатном издании или
	

	
	размещения на
	

	
	специализированном сайте
	

	Новостная
	В  течение  дня,  следующего  за
	В течение дня представления

	
	событием
	информации


4. Требования к размещаемой информации, форматам представления и размещения информационных материалов на Интернет-сайте

4.1. Информация, размещаемая на официальном сайте Администрации в сети Интернет:

4.1.1. должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией для получения, ознакомления и использования без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений;

4.1.2. должна быть доступна пользователям информацией без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информацией требует заключения пользователем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы;

4.1.3. не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информацией с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель.

Доступ к информации, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информации или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений. Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, планы, отчеты, статистическая информация, образцы форм и иных документов должны размещаться на сайте в виде гипертекстовых документов или файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра («документ в электронной форме»).

4.2. Информация на сайте должна размещаться на русском языке. Отдельная информация, помимо русского языка, может быть размещена на английском языке.

4.3. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования официальным сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:

4.3.1. обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на сайте. Пользование информацией, размещенной на сайте, не может быть обусловлено требованием использования пользователями информацией определенных веб-обозревателей или установки на технические средства пользователей информацией программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на официальном сайте;

4.3.2. предоставлять пользователям информацией возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на сайте;

4.3.3. предоставлять пользователям информацией возможность поиска и получения информации, размещенной на сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами;

4.3.4. предоставлять пользователям информацией возможность определить дату и время последнего изменения информации на сайте;

4.3.5. обеспечивать пользователю информацией возможность навигации, поиска и использования текстовой информации, размещенной на официальном сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе;

4.3.6. в специализированной версии для людей с ограниченными возможностями зрения предоставлять пользователям информацией возможность масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса сайта средствами веб-обозревателя;

4.3.7. размещенная на официальном сайте информация должна быть доступна для чтения с мобильных устройств.

5. Обеспечение функционирования Интернет-сайта

5.1. Обеспечение функционирования Интернет-сайта осуществляет администратор Интернет-сайта.

5.2.
Администратор Интернет-сайта назначается правовым актом администрации.

5.3.
Администратор Интернет-сайта выполняет следующие функции:

5.3.1.
ведет типовую структуру разделов (подразделов, страниц) Интернет-сайта;

5.3.2.
поддерживает Интернет-сайт в рабочем состоянии;

5.3.3. проводит организационно-технические мероприятия по защите информации на Интернет-сайте от несанкционированного доступа;

5.3.4.
осуществляет резервное копирование данных и настроек Интернет-сайта;

5.3.5. проводит работы по расследованию ситуации в случае возникновения несанкционированного взлома Интернет-сайта;

5.3.6.
размещает информацию;

5.3.7. осуществляет подготовку предложений по размещению информации об Интернет-сайте в средствах массовой информации и повышению посещаемости Интернет-сайта;

5.3.8. на основании анализа нормативных правовых актов Российской Федерации и органов власти Смоленской области в сфере размещения информации о деятельности органов государственной власти в сети Интернет осуществляет подготовку предложений по созданию новых или уточнению существующих разделов (подразделов) и сервисов Интернет-сайта.
6. Порядок изменения базовой структуры и сервисов Интернет-сайта

6.1. Открытие новых или уточнение существующих наименований тематических разделов (подразделов) и сервисов Интернет-сайта осуществляется на основании поручений руководства Администрации и структурных подразделений.

6.2. Предложения оформляются в форме заявки и направляются администратору Интернет-сайта.

6.3. В заявке указывается обоснование необходимости создания рубрики (подрубрики) или сервиса, предлагаемое наименование тематической рубрики (подрубрики) или сервиса, состав и форма информационных материалов (тексты, таблицы, рисунки, диаграммы и т.п.), периодичность их обновления.

6.4. Предложения рассматриваются администратором Интернет-сайта и представляются на утверждение руководству Администрации.

6.5. В зависимости от сложности утвержденные руководством Администрации предложения реализуются администратором Интернет-сайта или специализированными организациями.

7. Ограничения по использованию Интернет-сайта

Не допускается:

7.1. Размещение на Интернет-сайте сведений, не подлежащих открытому опубликованию, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, конфиденциальную информацию, а также составляющих государственную и иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.

7.2. Размещение на Интернет-сайте текстов и документов, содержащих ненормативную лексику и высказывания оскорбительного характера.

7.3. Использование Интернет-сайта для совершения действий, нарушающих законодательство Российской Федерации.

8. Финансирование Интернет-сайта

Финансирование технической поддержки Интернет-сайта и мероприятий по развитию Интернет-сайта осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на эти цели в смете расходов.
Приложение № 2

к распоряжению

Администрации 

муниципального образования  

«Гагаринский район» 

Смоленской области

от______________ № __
РЕГЛАМЕНТ
информационного наполнения официального интернет-сайта

Администрации «Гагаринский район» Смоленской области
http://гагаринадмин67.рф
	№

п/п


	Раздел/подраздел/ страница

Интернет-сайта
	Тип, примерный состав информации
	Ответственное

структурное

подразделение или орган

Администрации

	1.
	Главная
	Новостная, оперативная, постоянная.

Новости района. Пресс-релизы администрации.   Информация   о   текущей   деятельности   Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области. Анонсы районных мероприятий.

Публикации,  направленные  в  адрес  Администрации  «Гагаринского района»

Администрациями СП,  отделами,  управлениями  и  представительствами

федеральных  и  областных  учреждений.  Прочая  информация,

носящая новостной или оперативный характер.
	Отдел по информационным технологиям.

	2.
	Администрация
	Постоянная.

Описание геральдической символики муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, контактные данные, сведения о доходах, основные основополагающие документы.
	Отдел по информационным технологиям.

Управление делами.

	3.
	Аппарат администрации
	Постоянная, периодическая.

Структура аппарата Администрации, информация о руководстве (биографические справки), перечень полномочий районной администрации.
	Отдел по информационным технологиям.

	4.
	Органы власти
	Постоянная, периодическая.

Структура органов  Администрации, информация о руководстве (биографические справки), перечень полномочий районной администрации, контактные данные, НПА, новости, изменения и прочая информация структурных подразделений.
	Отдел по информационным технологиям.

Управление делами.

Комитет по образованию.

Отдел опеки и попечительства.

Отдел экономического развития и потребительского рынка.

Комитет по имущественным и земельным отношениям.

Финансовое управление.

Управление СиЖКХ.

Сектор по делам несовершеннолетних.

Отдел по культуре.

Юридический отдел.

Агропромышленный отдел.

Отдел ГО, ЧС и ЕДДС.

Отдел спорта и молодежи.

Архивный отдел.

Отдел ЗАГС.

Административная комиссия.

Контрольно – счетный орган.

	5.
	Финансовое управление
	Постоянная, периодическая, оперативная.

Контактные данные, основополагающие документы, структура управления, сотрудники управления, реквизиты и сведения о работе.
	Финансовое управление.

	6.
	Бюджет для граждан
	Постоянная, периодическая, оперативная, новостная.

Контактная информация, сведения о бюджете, основных показателях, льготах и нормативах распределения дохода.
	Финансовое управление.

	7.
	Гагаринская районная Дума
	Постоянная, периодическая, оперативная. 

Структура, контактные данные, решения.
	Отдел по информационным технологиям.

	8.
	Нормативно-правовые акты
	Постоянная, оперативная.

Распоряжения, постановления и законы.
	Отдел по информационным технологиям.

	9.
	Образование
	Постоянная, периодическая.

Контактная информация и описание ОУ.
	Отдел по информационным технологиям.

Комитет по образованию.

	10.
	Общественный совет
	Постоянная, периодическая, оперативная. 

Контактная информация, правление и члены общественного совета, протоколы заседаний, план работ, НПА.
	Отдел по информационным технологиям. Общественный совет.

	11.
	Правопорядок
	Постоянная, периодическая, оперативная.

 Контактные данные, сведения о приеме граждан, структуре прокуратуры, ГИБДД, МО  МВД «Гагаринский».
	Отдел по информационным технологиям.

Прокуратура.

 ГИБДД.

МО МВД «Гагаринский».

	12.
	Поселение
	Постоянная, периодическая, оперативная

Список глав и контактных данных СП, новости СП, НПА и сведения о деятельности СП.
	Отдел по информационным технологиям.

Родомановское СП.

Гагаринское СП.

Покровское СП.

Мальцевское СП.

Самуйловское СП.

Серго-Ивановское СП.

	13.
	Муниципальный заказ
	Сведения об аукционах, реестрах и прочая информация относящаяся к муниципальному заказу.
	Отдел по информационным технологиям.

	14.
	Муниципальные услуги
	Постоянная, периодическая, оперативная.

 Информация для заявителей муниципальных услуг, перечень муниципальных услуг переданных МФЦ, контактные данные МФЦ, НПА перечень муниципальных услуг, проекты административных регламентов, Административные регламенты отделов и комитетов.
	Отдел по информационным технологиям.

Управление делами.

Комитет по образованию.

Отдел опеки и попечительства.

Отдел экономического развития и потребительского рынка.

Комитет по имущественным и земельным отношениям.

Финансовое управление.

Управление СиЖКХ.

Сектор по делам несовершеннолетних.

Отдел по культуре.

Юридический отдел.

Агропромышленный отдел.

Отдел ГО, ЧС и ЕДДС.

Отдел спорта и молодежи.

Архивный отдел.

Отдел ЗАГС.

Административная комиссия.

Контрольно – счетный орган.

	15.
	Историческая справка
	Постоянная.

Историческая справка о Гагаринском районе и г. Гагарин.
	Отдел по информационным технологиям.

	16.
	В помощь инвестору
	Постоянная, периодическая, новостная.

 Новостная информация, законодательство в сфере инвестиционной деятельности, Меры муниципальной и государственной поддержки инвесторов, Инвестиционные площадки и паспорт.
	Отдел по информационным технологиям.

Отдел экономического развития и потребительского рынка.

	17.
	Обращения граждан
	Постоянная, периодическая.  График приема граждан, форма для обращений в электронном виде.
	Отдел по информационным технологиям.

Управление делами.

	18.
	Кадровое обеспечение
	Постоянная, периодическая.

Сведения об открытых вакансиях, кадровом резерве и образцах документов.
	Отдел по информационным технологиям.

Управление делами.

	19.
	Фотоальбом
	Постоянная, периодическая. 

 Фотоархив мероприятий проводимых в МО «Гагаринский район» Смоленской области.
	Отдел по информационным технологиям.

	20.
	Градостроительная деятельность
	Постоянная, периодическая, оперативная, новостная.

 Сведения об управлении по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству, новости в сфере градостроительства, документы территориального планирования, Правила землепользования и застройки, документация по планировке территорий, перечень услуг сферы градостроительства, статическая информация в градостроительной сфере.
	Отдел по информационным технологиям.

Управление СиЖКХ.

	21.
	Территориальная избирательная комиссия
	Постоянная, периодическая.

 Структура, состав и контактные данные членов комиссии, новости и НПА.
	Отдел по информационным технологиям.

Территориальная избирательная комиссия.

	22.
	Новости
	Новостная, оперативная, постоянная.


Новости района 
и
области. Пресс-релизы


Администрации.   Информация   о   текущей   деятельности   органов

Администрации. Анонсы районных мероприятий.

Публикации,  направленные  в  адрес  Администрации  «Гагаринского района» Смоленской области СП,  отделами,  управлениями  и  представительствами

федеральных  и  областных  учреждений.  Прочая  информация,

носящая новостной или оперативный характер.

	Отдел по информационным технологиям.



	23.
	Управляющие компании
	Постоянная, периодическая.

Перечень наименований и реквизитов управляющих компаний.
	Отдел по информационным технологиям.

ООО «Управляющая компания».

ООО «Стройизоляция».

ООО «Гагаринское ЖЭУ».
ООО «КомЭкс».

ООО «Никл».

ООО «Кармановское ЖЭУ».

ООО «Жилищник».


